GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Mobilidade
Subsecretaria de Obras e Infraestrutura

ORIENTACOES PARA PETICIONAMENTO DE SOLICITACAO DE DOACAO A SEINFRA
MATA-BURROS, BUEIROS E VIGAS

Prestamos os seguintes esclarecimentos acerca do protocolo de documentos para solicitacdo
de doacdo de materiais de infraestrutura (mata burros, bueiros e vigas):

1. Todo o processo de pedido de doacdo, bem como de formalizacdo do Termo de
Transferéncia Gratuita de Bens — TTGB, incluindo o protocolo de projetos e a assinatura dos
instrumentos juridicos, sera executado por meio do sistema Sei!.

2. Inicialmente, o peticionamento no Sei! devera conter:
¢ Oficio contendo:

a) especificacdo do material solicitado;

b) quantidade solicitada do material,

c) justificativa da solicitagéo;

d) descricdo completa da intervencgéo a ser realizada;

e) estimativa de prazo para aplicacdo do material (no caso de solicitacao de vigas,
deve ser informado o prazo estimado para a execugao da mesoestrutura —
pegao — e o prazo para a finalizagdo completa da obra)..

e Relatério fotografico com qualidade e posicionamento da imagem que permita a
identificac@o do local de aplicagdo do material.

Importante: O peticionamento é fase inicial do processo, precede a analise documental a ser
feita pela Seinfra e ndo garante a liberacdo dos materiais solicitados.

3. O peticionamento devera ser feito por meio do Sei! no tipo de processo “Segov — Protocolo”.

A Segov fara a andlise do pleito, deliberara sobre a autorizacéo para a doagéo e encaminhara
0 processo para a Seinfra, ndo sendo necessario que 0 municipio envie 0 processo para a
Seinfra.

4. As orientacdes para o cadastro de usuarios externos estédo disponiveis em:
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo avisar cadas
tro&id orgao acesso externo=0.

Em caso de duvidas, entrar em contato através do e-mail:
fabiola.zambalde@governo.mq.gov.br

5. O peticionamento efetuado por gabinete de parlamentar ndo dispensa que o representante
legal do municipio, bem como o responsavel técnico (engenheiro/arquiteto) tenham acesso
ao sistema, uma vez que 0os mesmos assinardo documentos técnicos e/ou instrumento juridico
diretamente no Sei!.

6. Finalizada a inser¢do de documentos, o usuario externo devera clicar em “Peticionar”.

7. Recebido o peticionamento eletrénico, a Segov realizard a avaliacao prévia do pleito. Em
caso de aprovacdo, os responsaveis pela apresentacdo do pleito serdo informados e o


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
mailto:fabiola.zambalde@governo.mg.gov.br
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processo serd encaminhado para a Seinfra, que dara encaminhamento na analise documental
para a formalizagdo da doacéo.

8. A Seinfra iniciara a analise documental para posterior elaboracdo do TTGB. Os processos
deverdo ser instruidos com os documentos a seguir, conforme tipo de solicitacédo:

9.1 — Mata Burros:
Anexar ao processo Sei!, além dos documentos ja especificados no item 2:

a) Certidao de registro de imovel ou declaragdo de que a &rea em que o material sera
aplicado é de uso comum do povo ou de dominio publico (Modelo de declaracao
disponivel em http://www.infraestrutura.mg.gov.br/municipio/doacoes);

b) Planta (croqui) de localizacdo da area de aplicagdo do material, com a identificagéo de
suas coordenadas geograficas;

9.2 — Bueiros ou Vigas:
Anexar ao processo Sei!, além dos documentos ja especificados no item 2:

a) Certidao de registro de imovel ou declaragdo de que a area em que o material sera
aplicado é de uso comum do povo ou de dominio publico (Modelo de declaracdo
disponivel em http://www.infraestrutura.mg.gov.br/municipio/doacoes);

b) Projeto civil e estrutural de acordo com as especificagbes técnicas da Seinfra
(Orientacdes para projeto bueiros) (Orientacdo para projetos pontes) e com qualidade
gue permita a visualizacdo do corte, cotas, medidas e demais detalhes necessérios a
analise técnica;

c) Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART original de projeto, emitida junto ao
CREA assinada pelo engenheiro responsavel pelo projeto e levantamentos
apresentados ;

d) Memorial descritivo do processo construtivo;

e) Planta (croqui) de localizacdo da area de aplicacdo do material, com a identificagéo de
suas coordenadas geogréficas.

9.3 — Para materiais a serem aplicados exclusivamente em area afetada por situacao de
emergéncia ou calamidade publica devidamente homologada pelo Governador:

Anexar ao processo Sei!, além dos documentos ja especificados no item 2:

a) Planta (croqui) de localizacdo da &area de aplicagéo do material, com a identificagédo de
suas coordenadas geogréficas;

b) Certiddo de registro de imével ou declaracdo de que a area em que o material sera
aplicado é de uso comum do povo ou de dominio publico (Modelo de declaracao
disponivel em http://www.infraestrutura.mg.gov.br/municipio/doacoes)

c) Decreto municipal que declarou a situagdo de emergéncia ou calamidade publica;

d) Decreto Estadual que homologa a situacao de emergéncia ou calamidade publica.



http://www.infraestrutura.mg.gov.br/municipio/doacoes
http://www.infraestrutura.mg.gov.br/municipio/doacoes
http://www.infraestrutura.mg.gov.br/images/documentos/apresentacao_de_projetos_bueiros.pdf
http://www.infraestrutura.mg.gov.br/component/gmg/page/100-consulta-aos-projetos-padrao
http://www.infraestrutura.mg.gov.br/municipio/doacoes
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Nessa hipotese, fica dispensada a regularidade do municipio perante o Cadastro Geral de
Convenentes — Cagec, o Sistema Integrado de Administracdo Financeira de Minas Gerais —
Siafi e o Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administracao Publica do Estado
de Minas Gerais — Cadin.

Para mais informacbes sobre projetos e demais documentos, acessar:
http://www.infraestrutura.mg.qov.br/municipio/doacoes

10. Os projetos de engenharia e arquitetura poderéo ser inseridos no Sei! nos formatos .PDF,
com qualidade que possibilite a analise dos projetos, ou .DWG (AutoCad).

11. Os projetos de engenharia e arquitetura em .DWG (AutoCad) deveréo ser inseridos no
Sei! em formato compactado. Abaixo as orientagbes para a reducdo do tamanho dos
arquivos.

11.1. Os projetos ndo poderdo ultrapassar o tamanho de 40 MB. O arquivo compactado
podera estar nos seguintes formatos .7z, .bz2, .zip entre outros conforme informagé&o abaixo:

www.sei.mg.gov.br diz

O arquivo selecionado ndo € permitido.

Somente sdo permitidos arguivos com as extensdes: 7z, bz2, csv, gz,
html, jpeq, jpag, json, m4da, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, odt, ogg, ogv,

pdf, pdf, png, svg, tar, tgz, b, xlsx, xml, zip.

11.2. Um dos softwares comumente utilizado para compactar os documentos é o 7-ZIP. O
mesmo possui versao gratuita para download, disponivel em:

Download x 4+
<« C & 7-zip.org/download.html
1 Download
’ m Download 7-Zip 19.00 (2019-02-21) for Windows:
Link Type Windows Description
Home
Download  .exe 32-bit x86  7-Zip for 32-bit Windows
7z Format
LZMA SDK Download  .exe 64-bit x64  7-Zip for 64-bit Windows x64 (Intel 64 or AMD64)
Download ) ) )
0 Download .72 X86/ x64  7-Zip Extra: standalone console version, 7z DLL, Plugin for Far Manager
Support Download .7z Any 7-Zip Source code
ws Download .7z Any/x86/x64 LZMA SDK: (C, C++, C#, Java)
Download  .msi 32-bitx85  (alternative MSI installer) 7-Zip for 32-bit Windows
English
Chinese Simpl. Download  .msi 64-bit x64  (alternative MST installer) 7-Zip for 64-bit Windows x64 (Intel 64 or AMD64)

Chinese Trad.

11.3. Passo a passo para ainsergao dos projetos:
Passo 01: Recomendamos que seja criada no desktop uma pasta de projetos.

» Convénio SEGOV » Proposta 01-2020 »

-

- Nome Data de modificag...  Tipo Tamanho
Jido ’

20/03/2020 13:53

Trabalhc Projetos - Proposta 01-2020 20/03/202 3 Pasta de arquivos

ids


http://www.infraestrutura.mg.gov.br/municipio/doacoes
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Passo 02: Adicionar arquivos .DWG e suas repectivas pranchas de impressdo em .PDF na
pasta.

4 = | Projetos - Proposta 01-2020

Inicio Compartilhar Exibir

&« v A » Convénio SEGOV > Proposta 01-2020 » Projetos - Proposta 01-2020

# Acesso répido Mome Data de modificag... Tipo Tamanho
I Area de Trabalhc 01 - Pavimentagdo PM-- Adobe Acrobat D... 223 KB
4 Downloads 01- Croqui localizagdo PM-- Adobe Acrobat D... 204 KB

&) 02 - Pavi 3 _ Adobe Acrobat D... 212
2 Documentos 02 - Pavimentacdo PM dobe Acrobat D 12KB
03 - Pavimentagdo PM-- Adobe Acrobat D... 204 KB

&=| Imagens . . ) - -
w Pavimentagdoc PM-- Arquivo DWG 650 KB

Nh-03

Passo 03: Adicionar a pasta para .ZIP (poderdo ser utilizados outros formatos conforme
disposto no item 10.1).

asta 01-2020

Zompartilhar  Exibir

» Convénio SEGOV » Proposta 01-2020 » v O Pesquisar Pro

Nome

ac Projetos - Proposta 012020

Adicionar & Lista de Reprodugio do reprodutor de midias VLC

Reproduzir com o reprodutor de midias VLC

7-Zip > Adicionar o arquivo compactado...
CRCSHA > Comprimir e enviar por emil.

arge Verificar com o Windows Defender... Adicionar para "Projetos - Proposta 01-2020.72"
¢ S Comprimir para *Projetos - Propesta 01-2020.72"  enviar por email
Re. Adicionar para *Projetos - Propesta 01-2020.zip"
x | S Comprimir para "Projetos - Proposta 01-2020.zip” e enviar por email
a0 :
| =] = | Ferramentas de Pasta Compactada Proposta 01-2020
m Initio Compartilhar Exibir Extrair
& v A » Convénio SEGOV » Proposta 01-2020
*
Tr MNome Data de modificag..  Tipo Tamanho
7 Acesso répide < P
I Area de Trabalhc Projetos - Proposta 01-2020 2020 13:53 Pasta de arquivos
4 Downloads & Projetos - Proposta 01-2020 2020 14:07 Pasta compactada 1.306 KB
| Documentos Tipo: Pasta compactada

Tamanho: 1,27 MB

=] Imagens Data de modificagio: 20/03/2020 14:07

06-03
Passo 04: Inserir no Sei! 0 arquivo compactado, seguindo as orienta¢des do sistema.

Quanto aos arquivos a serem inseridos, lembramos que os arquivos nato-digitais sdo aqueles
que foram criados originalmente em meio eletrénico.

12. A Seinfra analisara os documentos e entrara em contato via email, ou outra forma de
comunicacao digital disponivel no Sei!, para solicitar complementacao documental, eventual
correcdo de inconformidades, suprimir questionamentos ou para assinatura do TTGB.

13. Apds publicado o TTGB, a Seinfra entrard em contato para agendamento da retirada dos
materiais nos casos de doac¢do de mata-burros ou bueiros.
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13.1. Na hip6tese de doacdo de vigas, o municipio deverd inserir no Sei! documentos que
comprovem a execucdo da mesoestrutura (pegéo). Tal comprovagéo deve ser realizada por
meio de relatério fotogréafico, que deve conter fotos que demonstrem, com utilizagéo de trena:

¢ Comprimento do vao entre os pegdes;

e Altura do pegao até a base de apoio da viga a ser lancada,

¢ Comprimento e largura do apoio considerando a parte interna aos travamentos laterais
e longitudinal (travamento das extremidades da viga);

¢ Registro dos travamentos com alturas congruentes com a viga programada;

e Registro panoramico dos dois pegdes simultaneamente;

¢ No caso de pilares intermediarios, as medidas de largura e comprimento do apoio dos
mesmos.

13.2 A Seinfra realizard a analise dos documentos e entrara em contato para eventuais
esclarecimentos, correcdes ou para o agendamento da retirada do material.



